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1. Общие положения.

1.1.  Классный журнал является государственным документом и ведение его обязательно для каждого учителя. При заполнении журнала следует руководствоваться данным Положением и указаниями к ведению классного журнала.

1.2. Заместитель директора по УР:

· в начале учебного года дают указания учителям: о распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет;

· обеспечивают хранение классных журналов;
· систематически согласно плану внутришкольного контроля осуществляют
проверку классных журналов.
1.3.
Классный руководитель:
· аккуратно выписывает названия предметов с маленькой буквы и фамилии, имена и отчества работающих учителей с заглавной;
· записывает фамилий и имена  обучающихся в алфавитном порядке;

· заполняет «Общие сведения об обучающихся», сведения об участии учащихся в кружках, факультативных занятиях;
· отмечает количество уроков, пропущенных учащимися, подводит итоги количества дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся за четверть, полугодие и год;
· Списочный состав учащихся заполняется одним почерком. Все изменения в списочном составе (отчисление, зачисление, обучение на дому и т.д.) производит только классный руководитель после соответствующего приказа по школе, причем на страницах предметов указывается дата  отчисления, зачисления, а в сводной ведомости
указывается дополнительно № приказа по школе.
· Четвертные (полугодовые)  и годовые оценки заносятся классным руководителем в сводную ведомость в конце соответствующего периода.

1.4. Страницы «Показатели физической подготовленности обучающихся» (если есть) заполняются учителем физкультуры.
1.5.«Листок здоровья» заполняется медицинским работником.
1.6. Учитель обязан:
· систематически проверять и оценивать знания учащихся, своевременно выставлять оценки в классный журнал, а также отмечать посещаемость учащихся;
· На правой странице журнала записывается дата арабскими цифрами, тема, изученная на уроке, и задание на дом;

· Учитель обязан указать темы практических, лабораторных, контрольных работ, если они проводились в течение всего урока;
· На правой странице в конце каждой  четверти или полугодия учителем подводится итог прохождения программы по предмету;

· На левой странице журнала ставится дата урока, отмечаются отсутствующие на уроке;
· По письменным работам оценки проставляются в графе того дня, когда проводилась работа.
· Итоговые оценки за каждую четверть (полугодие) выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в  четверти  или в полугодии;
·   После записи даты последнего урока по данному предмету в  четверти  или в полугодии учитель делает запись « Проведено  _ уроков. Отставания нет. Подпись»
· При записи первого урока в следующей четверти (полугодии) не допускается пропуск ни одной графы. 
· Все записи в журнале должны вестись четко, разборчиво, аккуратно только шариковой ручкой с пастой черного цвета. Подчистки, использование корректирующей жидкости при работе с журналом не допускаются. Все исправления своевременно оговариваются учителем путем сносок и  должны быть заверены печатью школы.
1.7. Дневник школьника является документом, и ведение его обязательно для каждого ученика. Дневник рассчитан на учебный год и подписывается на суперобложке, обложке и первой странице соответственно правилам орфографии.

1.8. Заместители директора по УВР систематически осуществляют выборочную проверку дневников по выполнению данного Положения согласно плану внутришкольного контроля.

1.9.  Классный руководитель:
· организует своевременное заполнение учащимися страниц: «Предметы, ф.и.о. преподавателей», «Расписание уроков», «Расписание звонков».

·  еженедельно просматривает дневники, проверяя выставленные учителями-предметниками оценки и дополняя их результатами письменных работ;

· контролирует ведение дневника учащимися, осуществляет связь с родителями посредством записей и замечаний;

· собственноручно выставляет четвертные, полугодовые и годовые оценки.

1.10. Учитель обязан своевременно отмечать в дневнике успеваемость учащихся, контролировать записи учащимися домашних заданий по своему предмету. 

2.1. Учащийся обязан:
· записывать в дневник домашние задания по всем предметам;

· подавать дневник учителю для выставления текущих оценок;

· еженедельно сдавать дневник  на проверку классному руководителю;
· еженедельно давать родителям дневник на подпись;

· содержать дневник аккуратно.

2.
2. Все участники образовательного процесса при записях в дневниках учащихся пользуются ручками с пастой синего цвета, записи ведут аккуратно.
2. 3. Тетрадь — обязательный атрибут обучения школьника.
2.4. Заместители директора по УР систематически осуществляют выборочную проверку тетрадей для домашних, классных, контрольных работ согласно плану внутри- школьного контроля.

2. 5. Учитель:
· регулирует объем классных и домашних работ, не допуская перегрузки учащихся;

· использует дифференцированные задания на уроках и в домашних работах в зависимости от степени подготовленности учащихся;

· хранит тетради для контрольных работ в течение года;

· выполняет норму проверки тетрадей;
· выставляет отметки в тетради ручкой с пастой красного цвета;
· при необходимости учитель производит записи в тетрадях учеников по сути замечания в корректной форме;
· требует аккуратности ведения, эстетики оформления работ и тетрадей, соблюдения единого орфографического режима.
2. 6. Ученик обязан:
· подписывать тетради по предметам в соответствии с требованиями орфографии;

· качественно выполнять в тетради классные и домашние работы и  по
необходимости работу над ошибками;

соблюдать единый орфографический режим выполнения работ в тетради,  не производить посторонних записей, вести тетрадь аккуратно, пользоваться ручкой с пастой синего цвета для основных записей.
