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1. Общие положения.

Все записи в тетрадях должны вестись с соблюдением следующих требований:

      1.2.1.  Тетради учащихся для 1-го класса подписывает либо сам учитель, либо родитель.  Тетради по иностранному языку подписываются на изучаемом языке. Поля должны отводиться с внешней стороны листа. Тетради учащихся для 2– 11-х классов подписывают сами учащиеся.

      1.2.2.  Дата выполнения работы указывается цифрами на полях (10.02.2011г.). В тетрадях по русскому языку и иностранным языкам число и месяц записываются словами в форме именительного падежа (Десятое февраля). 

     1.2.3.  Оформление классной и домашней работ производится следующим образом: указывается, где выполняется работа (классная или домашняя), 
обозначается номер упражнения и задачи;
указывается вид выполняемой работы (план, конспект, сочинение, практическая работа).

     1.2.4. Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком в тетрадях по русскому языку строка не пропускается. По математике пропускаются две клетки.

     1.2.5. Между разными работами в тетрадях по русскому языку пропускаются две строки, в тетрадях по математике четыре клетки (для отделения одной работы от другой и для выставления оценки за работу).

     1.2.6. Чертежи, подчеркивания  выполняются аккуратно,  карандашом, 

     1.2.7.Ошибки исправляются следующим образом: неверно написанную букву или слово зачеркнуть косой линией, вместо зачеркнутого надписать нужные буквы, слова, предложения, не заключая неверные записи в скобки.

     1.2.8.Учитель  выставляет оценки,  записывает рекомендации замечания чернилами красного цвета.  

2. Количество и назначение ученических тетрадей.

2.1.  Для выполнения всех видов письменных работ обучающиеся должны иметь следующее количество тетрадей:

по русскому языку  в 5-9 классах – по 2 тетради, 10-11 классах – по 1 тетради;

по литературе в 5-9 классах – по 1 тетради, в 10-11 классах - по 1 тетради;

по математике в  5-9 классах - по 2 тетради (2  для текущих), 10-11 классах – по 2 тетради (2 для текущих работ);

по иностранным языкам - по 2 тетради в 5-9 классах и по 1 – в 10-11 классах, по 1 тетради-словарю для записи иностранных слов в 5-11 классах;

по физике и химии - 2 тетради, одна для выполнения классных и домашних обучающих работ, решения задач, вторая - для оформления лабораторных, практических,  работ, работ практикума (она хранится в кабинете в течение года);

по биологии, географии,  истории, технологии, ОБЖ, музыке, искусству, МХК, черчению - по 1 тетради.

2.2.  Для текущих контрольных письменных работ по русскому языку, математике, , иностранному языку, физике, химии - по 1 тетради. Кроме того, 1 тетрадь для работ по развитию речи (сочинений, изложений) по русскому языку в 5-9 классах, по литературе в 10-11 классах.

  2.3. В начальной школе надлежит проверять ежедневно каждую работу учащихся.                  

2.4. Проверка тетрадей учителем осуществляется чернилами красного цвета. Так как чернила красного цвета.

  2.5. Помимо стационарной ручки, в классной и домашней работах для выполнения других операций в тетрадях учащиеся используют только простой карандаш.

3. Требования к оформлению и ведению тетрадей.

3.1.Обучающиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящие из 12-18 листов. Общие тетради могут использоваться  в 7-11 классах на уроках по учебным дисциплинам, при изучении которых необходимо выполнение больших по объему работ. 

3.2.  Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. На ее обложке (первой странице) делается следующая запись:




Тетрадь

для _________________________ 

по _______________________________

ученика (цы) _________________ класса

МБОУ  СОШ № 44
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имя______________________________

       На обложке тетрадей для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных и практических работ делаются соответствующие записи.

3.3. При выполнении работ обучающимся не разрешается писать на полях (за исключением пометок на полях во время записи лекций в старших классах). Обязательным является соблюдение правила «красной» строки в тетрадях по всем предметам.

3.4. Дата выполнения работы записывается в строку  прописью - в тетрадях по русскому языку в 5 – 9-х классах, цифрами на полях или строке в тетрадях по математике в 5 – 9-х классах и по остальным предметам.

3.5. На каждом уроке в тетрадях следует записывать его тему, а на уроках по русскому языку, математике, алгебре и геометрии – указать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, диктант, изложение, сочинение и т.д.).

3.6. При выполнении заданий в тетрадях обучающиеся должны указывать номер упражнения, задачи, вопроса.

3.7. Обучающиеся ведут записи в тетрадях синей   пастой.  

4. Оформление письменных работ по русскому языку

4.1.После каждой классной (домашней) работы следует отступать две строчки (пишем на третьей).

4.2. При оформлении красной строки надо сделать отступ вправо не менее 2 см (2 пальца).

Оформление красной строки должно осуществляться с самого начала оформления текстов в 1-м классе.

4.3. При оформлении письменных работ по русскому языку на новой странице следует писать с самой верхней строки, дописывать до конца страницы, включая последнюю строку. Слева, при оформлении каждой строки, отступаем по единой вертикальной линии (от края не более 5 мм). Справа дописываем до конца строки, при этом с самого начала 1-го класса учим нормативному переносу слов, используя традиционные методические подходы. Необоснованно пустых мест в конце каждой строки быть не должно.

4.4. Запись даты написания работы по русскому языку (и математике) ведется по центру рабочей строки. В 1-м классе в период обучения грамоте запись даты ведется учителем или учащимися в виде числа и начальной буквы названия месяца. По окончании периода обучения грамоте и до окончания 4-го класса записываются число и полное название месяца.

Например:
1 декабря.
15 апреля.
4 мая.

В 5- 11 классе допускается в записи числа писать имена числительные прописью.

Например:
Первое декабря.
Пятнадцатое апреля.
Четвертое мая.

Запись названия работы проводится на следующей рабочей строке (без пропуска строки) по центру и оформляется как предложение.

Например:
Классная работа.
Домашняя работа.
Самостоятельная работа.
Контрольная работа.
Работа над ошибками.

4.5. В 1–4-х классах в тетрадях по математике словосочетание «Контрольная работа» не пишется. В 5-11 классах  «Контрольная работа»   пишется. 

Вариативность выполнения работы фиксируется на следующей рабочей строке по центру (полная или краткая запись) либо на полях (краткая запись).

Например:
I вариант.
I в.
2 вариант.
2 в.

4.6. Номера всех упражнений, выполняемых в тетрадях, необходимо обязательно указывать. Допускается несколько вариантов записи номера упражнения. Номер упражнения необходимо указывать по центру строки (краткая или полная форма записи) либо на полях (краткая форма записи).

Например:
Упражнение 14.
Упр. 14.
Упражнение 173.
Упр. 173.

4.7. Все подчеркивания следует проводить остро отточенным простым карандашом по линейке. В некоторых видах работ допускается подчеркивание без линейки, что зависит от хорошо сформированного навыка работы с простым карандашом. Выделение орфограмм следует делать простым карандашом. Выполнение всех необходимых операций в тетради простым карандашом дает возможность учащимся самим в ходе выполнения работы или в ходе самопроверки своевременно скорректировать и исправить допущенную ошибку, что исключено при использовании чернил. В отдельных случаях допускается использование пасты зеленого цвета для выделения орфограмм или подчеркивания.
4.8. Переход в 1-м классе учащихся на работу в тетради в широкую линейку определяет сам учитель. При этом учитель руководствуется наличием у каждого учащегося успешно сформированного навыка письма.

4.9. При письменном морфемном разборе слов необходимо более четко и аккуратно выделять каждую морфему. Если к корню (приставке, суффиксу, окончанию) слова относятся три (две, четыре, пять) буквы, то и обозначить эти морфемы зеленой пастой надлежит более точно.

 4.10. В 1–4-х классах в тетрадях (листах для контрольных работ) по русскому языку записываем вид работы и строкой ниже – ее название.

Например (вид):
Диктант.
Изложение.
Сочинение.
(название) Пушок.
В тайге.
Ранняя весна.

Учащимся 1–4-х классов надо обязательно соблюдать красную строку. Текст каждой новой работы следует начинать с красной строки.

5. Оформление письменных работ по математике.

5.1. Между классной и домашней работами следует отступать 4 клетки (на пятой клетке начинаем писать следующую работу).

5.2. Между видами работ в классной и домашней работах следует отступать 2 клетки (на третьей клетке пишем).

5.3. Между столбиками выражений, уравнений, равенств и неравенств и т.п. отступаем 3 клетки вправо, пишем на четвертой.

5.4.Все номера заданий и задач, которые выполняются в тетради, необходимо записывать в тетрадь. Мы рекомендуем писать номер задания по середине строки либо на полях, так как это:

а) экономит место;
б) позволяет более четко и быстро найти номер задания при проверке любой работы, а отсюда более ясно просматривается структура классной или домашней работы. Слово «задача» рекомендуем писать посередине, после чего сразу ставится номер задачи (номера остальных заданий пишем на полях).

5.5. Число можно писать традиционно посередине, а можно и на полях (например: 17.03.01 без буквы «г.»).

5.6. Число на полях также пишется на пятой клетке по вертикали, то есть на той же строчке, где и домашняя (классная) работа. В любой работе (классной или домашней) слева по горизонтали отступаем одну клетку от края.

5.7.В письменной работе допускается и другая форма оформления. Перед каждым заданием учащиеся сами определяют цель задания и пишут ее в тетрадь.

Например:
«Найти сумму».
«Найти разность».
«Найти уменьшаемое».
«Найти вычитаемое».
«Найти первое слагаемое».
«Найти второе слагаемое».
«Найти множимое».
«Найти множитель».
«Найти значение выражений».
«Найти результаты выражений».
«Сравнить величины» и т.д.

5.8.Необходимо с самого начала 1-го класса оформлять поля с внешней стороны страницы тетради. На поля следует отводить четыре клетки, проводить их простым карандашом.

5.9.При записи математических выражений все символы (знаки, цифры) фиксируются с учетом правил каллиграфии, то есть с соблюдением графики и соответствия количества клеток количеству записываемых символов. 

5.10. Особенно соблюдение этого требуется при работе с многозначными числами (сложение, вычитание, умножение и деление).

6. Порядок проверки письменных работ обучающихся.

6.1. Тетради обучающихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются:

по русскому языку и математике:

      в первом полугодии 5 класса  - после каждого урока у всех учеников проверяются и классная и домашняя работы;

      в втором полугодии 5 класса и в 6 - 8 классах – после каждого урока только у слабых обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким расчётом, чтобы раз в неделю тетради всех обучающихся проверялись (по геометрии в 7-9 классах – 1 раз в две недели);

в 9 -11 классах - после каждого урока у слабых обучающихся, а у остальных проверяются не все работы, а наиболее значимые по своей важности, но с таким расчётом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех обучающихся;

по литературе в 5 - 8 классах – не реже 2 раз в месяц; в 9 -11 классах – не реже 1 раза в месяц;

по иностранным языкам в 5 классах - после каждого урока; в 6 классе -2 раза в неделю; в 7 классе -  наиболее значимые классные и домашние работы, но не реже одного раза в неделю; в 8-9 классах - после каждого урока только у слабых обучающихся, а у сильных – наиболее значимые один раз в две недели, а тетради-словари - не реже одного раза в месяц;

по истории, обществознанию, географии, биологии, физике, химии и остальным учебным предметам выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже одного - двух раз в учебную четверть.

6.2.Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся.

6.3. Контрольные диктанты и контрольные работы по математике в 5-11 классах проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку;

изложения и сочинения  в 5-11 классах – не позже, чем через неделю;

сочинения в 9-11 классах проверяются не более 10 дней;

контрольные работы по математике в 5 – 9 классах проверяются и возвращаются к следующему уроку, в 10 – 11 классах проверяются и возвращаются не позже, чем через неделю; 

контрольные работы, лабораторные работы по физике (7 – 11 кл.), контрольные работы и практические работы по химии (8 – 11 кл.) и контрольные работы по иностранному языку проверяются и возвращаются не позже, чем через неделю.

6.4. При проверке изложений и сочинений в 5-11 классах (как контрольных, так и обучающих), кроме орфографических и пунктуационных, отмечаются  грамматические и речевые ошибки.

6.5. После проверки диктанта, изложения, сочинения через дефис указывается количество орфографических и пунктуационных ошибок. В изложениях и сочинениях указывается, кроме этого, количество фактических речевых  и  грамматических ошибок; после подсчёта ошибок в установленном порядке выставляется оценка работы.

6.6. Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением оценок в классный журнал. Самостоятельные обучающие письменные работы также оцениваются. Оценки в журнал за эти работы могут быть выставлены по усмотрению учителя.

6.7. При оценке письменных работ учащихся руководствоваться соответствующими нормами оценки знаний, умений, навыков школьников.

6.8. После проверки письменных работ учащимся даётся задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок. 

 6.9.       Работа над ошибками, как правило, осуществляется в тех же  тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.

7. Осуществление контроля.

7.1. Контроль за порядком ведения тетрадей обучающимися и проверкой тетрадей учителями осуществляет заместитель директора по УР.  

7.2. Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.

8. Установление доплат за проверку тетрадей.

8.1. За проверку тетрадей учителям устанавливаются доплаты в соответствии с действующим законодательством об оплате труда.

8.2. Размер доплаты может быть отменён либо уменьшен в случаях:

- неисполнения порядка проверки тетрадей;

- ухудшения качества проверки тетрадей.

